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Quy dinh vé viéc sit dung tai liéu xS BT ...

ﬁ/ tai Phong doc cita cac Luu trit lich si
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Céin cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 ndm 2013 cia
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Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Luu trik; - ¥, /—é' [

Cén cir Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 ndm 2014 cua

Bo Noi vu;

B§ truong BS Néi vu ban hanh Thong tw quy dinh vé viéc si dung tai

Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia¥ C‘eéj’-g;
ernay ./,

&,0@ %9&/,0/02, liéu tai Phong doc cua cdc Luu trit lich si.

Lol 2

Chuong I
QUY DINH CHUNG

H L%
== Pidu 1. Pham vi didu chinh

Ghm;f;vk

) n//“;‘,/, Thoéng tu ndy quy dinh vé thu tuc, trinh ty, thim quyén va trach nhiém

cid cc co quan v c4 nhan trong viéc phuc vu sir dung va sir dung tai liéu tai

hﬂ s ﬂu‘ﬁ)l’h(‘)ng doc ctia cdc Luu trit lich st
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Didu 2. Péi twong ap dung

Théng tu nay ap dung dbi véi cac Trung tAm Luu trit qudc gia thude
Cuyc Vin thu va Luu trit Nha nuée - B6 Noi vu va Luu trir lich st tinh, thanh
pho truc thudc Trung uong (sau déy goi chung 1a Luu trit lich s&); céc ca
nhén trong nudc va nuée ngoai st dung ti ligu luu tri tai Phong doc (sau day
goi 1a doc gia).

Pidu 3. Trach nhiém ciia cic ca nhin trong viéc phuc vu sit dung
tai lidu va sir dung tai liéu tai Phong doc ciia cac Luru trir lich st

1. Trach nhiém cta ngudi dimg dau Luu trit lich str

a) Té chirc thuc hién viée phuc vy st dung tai lidu tai Phong doc.

b) Ban hanh céc van ban quy dinh vé sir dung tai liéu phu hop véi déc
didm, thanh phan tai liéu va déc thu cong viéc clia co quan Luu trit lich str.

¢) Bao dam trang thiét bi phuc vu cho viéc sir dung tai li¢u. Tang cuong
tng dung cong nghé thong tin cho hoat dong phuc vu dc gia.

d) Niém yét tai try s& co quan va dang téi trén Trang thong tin dién tur
ctia co quan Luru trit lich sir cac quy dinh, biéu mau vé thi tyc st dyung tai li¢u
tai Phong doc.
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2. Trach nhiém cta vién chirc Phong doc

a) Lam Thé ddc gia.

b) Thuc hi¢n céc thi tuc phuc vu doc gia st dung tai liéu.

¢) Huéng dén doc gia str dung cong cu tra tim tai liéu.

d) Quan ly tai li¢u dua ra phuc vu doc gia.

&) Quan 1y hé théng sb, bidu mAu ding ky, quan ly phuc vu doc gia sir
dung tai liéu.

e) Lap hd so quan ly viéc str dung tai liéu cta dfc gia tai Phong doc.

3. Trach nhiém ctia doc gia

a) Thuc hién déy du cac thu tyc, chip hanh c4c quy dinh phép ludt va
ctia co quan Luu trit lich st vé sir dung tai liéu.

b) Khéng duoc phep chyp anh tai liéu; tdy xo0a, viét, danh ddu, ve 1€n
tai liéu; lam nhau, gap, xé rach, 1am bén, 1am dao 16n trat tu tai liéu trong hd

so trong qué trinh sir dung tai li€u.
¢) Bao v& an toan tai liéu, néu c6 hanh vi gy thiét hai vé tai san, lam hu
hoéng tai liéu phai chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.
d) Tra phi, 1¢ phi sir dung tai li€u theo quy dinh cta phap luét hién hanh.
Chuwong Il
QUY PINH CU THE
Piéu 4. Thi tuc va trinh tw xét duy#ét tai lidu
1. Tha tuc dang ky sir dung tai li€u tai Phong doc )
a) Poc gia dén st dung tai liéu tai Luu trit lich st phai c6 Chung minh

nhén din hodc H chiéu; truong hop sur dung tai lidu dé phuc vu cong tac thi
phéi c6 Gidy gi6i thiéu hodc vin ban d& nghi ctia co quan, td chirc noi cong téc.

b) Poc gia ghi cac thong tin vao Phiéu dang ky sir dung tai liéu. Phiéu
ding ky sir dung tai liéu dugc thuc hién theo mau tai Phu lyc s6 L.

2. Trinh ty phuc vu viéc sir dung tai li¢u

a) Doc gla hoan thanh thu tuc dang ky, vién chitc Phong doc ding ky
doc gia vao so, mau S6 ding ky doc gia thuc hién theo Phu luc s6 II; Vién
chirc Phong doc hudng dan doc gia tra tim tai liéu va viét phiéu yéu cau st

dung tai liéu.

b) Vién chtrc Phong doc trinh hd so dé nghi sir dung tai ligu ciia doc gia
cho ngudi dimg diu Luu trit lich st phé duyét.

¢) Sau khi hé so dé nghi st dung tai liéu cta doc gia dugc duyét, vién
chirc Phong doc glao t3i liéu cho ddc gia sir dung. Doc gia kiém tra tai liéu va
ky nhén vao Sb giao nhan tai liéu.



Didu 5. Thim quyén cho phép st dung tai lidu

1. Ngudi ding délu Luu trir lich sir cho phép doc tai liéu tai Phong doc
va chimg thye tai lidu doi voi tai liéu thude thdm quyén quan ly.

2, Thém quyén cho phép st dung tai liéu luu trit lién quan ‘dén ca nhan,
trong mét sO truong hop dic biét, thyc hién theo quy dinh tai Di€u 16, 17 ctua
Nghi dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 cla Chinh phti quy
dinh chi tiét thi hanh mét s dicu cia Luat Luu tri.

3. Str dung tai liéu luu trlt ctia cd nhan hién tang, ky gl vao Luu trit
lich st phai dugc c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phap ctia cd nhin d6 cho
phép béang véan ban.

Didu 6. Thé djc gia

1. Poc gia sir dung tai liéu tai Phong doc tlr 5 ngay trd 1én phai lam Thé
doc gia.

2. Thoi han st dung Thé ddc gia do nguoi ding dAu Luu trit lich str quy dinh. -

3. MAu Thé doc gia duge thuc hién theo hudng dAn tai Phu luc 8 IIL

Didu 7. Yéu cau va thoi han cung cﬁp tai liéu

1. Céc loai phiéu yéu clu sir dung tai liéu tai Phong doc: Phiéu yéu cau
doc tai liéu, Phiéu yéu cau sao chyp va Phicu yéu cau chimg thue tai liu.

a) MAu Phiéu yéu cAu doc tai lidu thyc hi¢n theo Phy lyc s6 IV va duge
dang ky vao so theo mau tai Phy luc so V.

b) Mau ?hiéu yéu cau sao tai liéu thuc hién theo Phy luc s6 VI va duge
dang ky vao so theo mau tai Phu lyc s6 VII.

¢) MAu Phiéu yéu cAu chiimg thyo ti lidu thyc hién theo Phy lyc s6 VIII
va dugc ding ky vao So chimg thyc tai lidu: Mau S6 chimng thyc thuc hién
theo quy dinh tai Phu luc s0 IX. |

2. Thoi han phé duyét va cung cép tai liéu cho ddc gia

a) Thoi han phé duyét va cung cép tai liéu thudc dién st dung rdng rdi
chim nhét 12 01 ngdy lam viéc, ke tir ngay tiép nhén phiéu yéu cau.

b) Thoi han phé duyét va cung cép tai liéu thudc dién han ché sur dung, tai
liu dgc biét quy, hiém, chdm nhét 13 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan phicu
yéu cau.

3. Co quan, t6 chirc, ca nhén st dung tai lidu duogc Uy quyén cho ngudi
khégc dén nhén ban sao tai liéu. Ngudi dugce uy quyén phai xuat trinh van ban ty
quyén va Ching minh nhan dén hodc HJ chiéu.

Pidu 8. St dung cong cy tra ciru tai Phong doc

1. Doc gia duge st dung céc cdng cy tra ciu theo huéng dan cua Vién
chirc Phong doc.

2. Doc gia khong dugce sao chup ndi dung thong tin trong cong cu tra ciu
tai liéu.



Pidu 9. Sir dung tai liéu tai Phong doc

1. M&i 1an dén doc tai lidu, doc gia phai xudt trinh Thé doc gia (dbi véi
doc gia str dung tai liéu tir 05 ngay trd 1én).

2. 86 lu'ong tai lidu dua ra phuc vu doc gia trong mbi 14n doc khong qué
10 hd so (don vi bao quan).

3. M3i 14n nhan tai liéu doc gia duge sir dung tai Phong doc t6i da la
hai tudn. Doc gia doc xong phai tra tai liéu cho Phong doc méi duge nhén lan

tiép theo.

4. Vién chirc Phong doc giao hd so, tai liéu cho doc gia phai ky vio S6
giao, nhan tii liéu. Mau S giao, nhan tai liéu thyc hién theo Phu Iuc s6 X.

5. Dbi v6i nhiing tai liéu da dugc s& héa chi phuc vu doc gia ban sb
héa, khéng st dung ban chinh, ban gbe.

6. Tai liéu thudc dién quy, hiém chi dugc sir dung ban sao.
7. Tai liéu chua dua ra phuc vu str dung trong cdc truong hop sau:

a) Tai liéu c6 tinh trang vat Iy yéu;

b) Tai lidu dang xu ly nghlep vy nhu: Chinh ly, tu bo phuc ché, khir
trung, khir axit, s6 hod, déng quyén, bién tép d& cong bd 4n phim luu trit,
phuc vy trung bay trién 13m.

Piéu 10. Sao tdi lidu

1. Tai lidu duge sao dudi cac hinh thic: Sao chup, in tir ban s héa
nguyen vin toan bo hodc mot phan ndi dung théng tin ctia van ban, tai liéu tir
nguyén ban tai liéu luu trir. A

Ban sao tai liéu bao gdm: Ban sao khong chimg thuc va ban sao ¢
chimng thyc theo yéu clu cia doc gia.

. 2.Dgc gia c6 nhu clu cép ban sao tai liéu phai ding ky vao Phiéu yéu
cau sao tai liéu.

3. Viéc sao tai liéu do Luu tri lich st thyc hién.

Pidu 11. Chirng thye tii liu

1. Hinh thirc chimg thyec tai liéu bao gbm: Chimg thuc ban sao nguyén

vin toan bd vin ban, tai liéu va chimg thyc ban sao mét phan ndi dung théng
tin ctia vin ban, tai li¢u.

2. Noi dung chimg thyec tai liéu.
a) Vién chirc Phong doc xéc nhén cac thong tin vé nguon goc dia chi

luu trir cua tai liéu dang bao quan tai Luu trit lich str, gbm: To 50, SO ho so, sb

Muc lyc hé so, tén phong, so ching thyc dugc dang ky trong S6 chimg thuc.
Céc thong tin vé chimg thyc tai liéu duge thé hién trén DAu chimg thuc. Mau

DAu chimg thuc thyc hién theo quy dinh tai Phu luc sb XL



b) Vién chitc Phong doc dién day di céc thong tin vao Diu chu'ng thyc
dong trén ban sao, gh1 ngay, thang, ndm chung thuc, trinh ngu:orl dimg dau
Luru trir lich sir ky x4c nhén va déng diu cta co quan Luu trit lich st.

¢) Trang dAu tién cta ban sao dong diu ban sao vao chd tréng phia trén
bén phai. Dm v6i vin ban, tai lidu c6 02 to tro 1én, sau khi ching thyc phai
dugc dong dau giap lai. Co quan Luu trl lich st lwu 01 ban ching thuc dé
1am cén ctr d6i chiéu khi cén thiét.

3. D4u chimg thuc dugc déng vio chd trong, phan cubi cing cta ban
sao tai liéu.
4. Vigc thyc hién chimg thyc luu trlt phdi dam bdo trung thue, khach

quan, chinh x4c. Nguoi chimg thuc phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé
viéc ching thyec.

5. Poc gia c6 nhu clu cAp chimg thue tai lidu phai ding ky vao Phiéu yéu
cau chimg thue.

6. Ho so thuc hién chimg thyec tai liéu dugc bao quan it nhéit 20 nim, ké
tir ngay ching thyc. Hb so chimg thye tai liéu, gbm cé:

- Phiéu Yéu cau chimng thyc tai liéu;
- Ban liru ban ching thyc tai lidu.

Pidu 12. Céc cong cu quan ly, phuc vu doc gia sir dung tai liéu tai
Phong doc

1. Thé doc gia.

2. Phiéu dang ky st dung tai lidu.

3. Phiéu yéu cdu doc tai liéu.

4. S dang ky Phiéu yéu cu doc tai lidu.

5. Phiéu yéu céu sao tai liéu.

6. Phiéu yéu cau chiing thuc tai liéu.

7. S8 dang ky Phiéu yéu céu sao, chimg thyc tai liéu.
8. Sb dang ky doc gia.

9. S4 giao, nhan tdi liéu giita Phong doc va doc gia.
10. Sb dang ky chimg thuc tai liéu

11. MAu D4u chimg thyc tai lidu.

12. S& dong gbp y kién cia doc gia.

13. Hb so doc gia.

Céc loai cong cu néu tai Khodn 4,7, 8, 9, 10, 12, 13 cua Piéu nay duge

lap va dang ky theo timg nam, hét nim cac s6 nay du’oc giao ndp vao bd phén
luru trit cua co quan Luu trit lich sur dé quan Iy.



] Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 13. Hiéu lc thi hanh
Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hinh ké tir ngdy 15 thang 11 ndm 2014.
Pidu 14. T6 chirc thuc hién
Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé true thude Trung wong, céc co
quan, t0 chirc va c¢é nhan ¢6 1ién quan chiu trach nhiém thyc hién Thong tu nay.
. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vuéng mic, d& nghi phan 4nh
vé Bd Noi vu dé nghién ctru, sira d6i, bo sung cho phu hop./.74,

Noi nhn: KT. BQ TRUONG
- Ban Bi thu Trung uong Dang; THU TRUONG

- Thi tuéng, cac Phé Thu twéng Chinh pht;

- UBND, S& Nbi vu céc tinh, TP truc thugc TW;
- Hoi ddng Dan tdc va céc Uy ban cia Quéc hoi;
- Vin phong Thng Bi thu;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chi tich nudc;,

- Vién Kim sat nhan dén t6i cao;

- Toa 4n nhén dén tdi cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Uy ban TW Mit tran T4 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong ciia cic doan thé; % .
- Cuc Kidm tra vin ban QPPL (B¢ Tu phap); Nguyen Duy Thang
- Cong bao;

- Bo Noi vu: BO trudng, cac Thir trudng;

- Website Bo Noi vy;

- Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude (20b);

- Luu: VT, PC.




Phu lucs6 I

PANG KY SU DUNG TAI LIEU
540 /2014/TT-BNV ngay ¥ thing 40 néim 2014
ctia B6 Noi vu)

_CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU.....

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
Kinh gui: .
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Thivigian, BEMIBNCIIL wux .. smmpnas e sasans se oy is astosswssprs s srsmmposamsinisd 53

T6i xin thue hi¢n nghiém tac ndi quy, quy ché ctia co quan Iuu trit va nhitng
quy dinh cta phap luét hién hanh vé bao vé, khai théc, sir dung tai liéu luu trit./.

XETDUYETCUA .. ngay ..... thang ..... ndm ............
NGUOIDUNG PAU LUU TRU ) i L
LICH SU Nguoi dang ky

(ky, ho va tén) y7/3



Phuy luc s6 II
\ SO PANG KY PQC GIA
Yo Thong twsé ) /2014/TT-BNV ngay 0f thang 40 nam 2014
ciia Bé Noi vu)

2) Khé gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Chu tao SO

a) To bia, gbm céc thong tin:

- Tén co quan:

Dong trén: TEN CO QUAN CHU QUAN.
Dong du6i: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén sb: SO PANG KY POC GIA.

- Dia danh va thoi gian st dung s6.

b) Phin dang ky, gom 8 cot:

S6 Ngay/ Hovatén | Qubc Sé Coquan| Chidé | Diachi
thw thang/ dgc gia tich CMND/ | cong tac | nghién ciru | lién hé,
tw nim H$ chiéu di¢n

thoai
0] 2) 3) (4) ) (6) (D ®)

(1) S6 thir tu: Ghi s6 thir tir doc gia duge déng ky trong nam.

(2) Ngay/théng/nam: Ghi ngay, thang, nim doc gia yéu cau sir dung tai lidu.
(3) Ho va tén doc gid: Ghi ho va tén ctia ngudi st dung tai lidu.

(4) Quéc tich: Ghi Quéc tich cia ddc gia.

(5) S5 CMND/H) chiéu: Ghi s6 Chimg minh nhan dén, Ho chiéu cta doc gia.
(6) Co quan cong tac: Ghi co quan cong tac cua ddc gia.

(7) Chi: @& nghién ctru: Ghi ndi dung ddc gid nghién ctu.

(8) Dia chi lién h¢, dién thoai: Ghi dia chi va s6 dién thoai cua doc gia./. ﬁ/

o



Phu luc s6 ITI

~THE PQC GIA
ong tu s6 A0 /2014/TT-BNV ngéy M thing A nim 2014
cua B6 Noi vu)

linh dang: Hinh chir nhét.
2. Kich thuéc:
- Dai: 90mm.
- Rong: 60mm.
3. Céc thong tin trén thé va k¥ thuat trinh bay (theo mau).

TEN CO QUAN CHU QUAN
. 3 TEN LUU TRU LICH SU ....
anh cta il vy i
doc gia 50 b .
2 x3) THE bOC GIA
HO WATBH! .o 65 4 ncns o v o5 5 wamsing ¢ s
VA SO: veeevneeeeernernerersnernernannecnens
NGUOI DUNG DAU
Théi han siv dung LUU TRU LICH SU
(ky, déng dau)

Dén ngay.. thing... nam... "



~ PhylyesoIV
PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

heo Thong tw s6 K /2014/TT-BNV ngay 0 théng Wncm 2014
cuia B6 Noi vy)

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

S6: oo

HO VA BN @O GIAL ..veeeveeiiiiiiiiiiiee e
SO CIMND/HG CHISU: ...vvveeeeeriieeeireeeceiirte ettt
Chil d8 NEHIEN CTIU 2.t
S thir | Tén phong/ khéi Ky hiéu Tiéu dé hd so/tai lidu

tw | thiliéu, muclyc | ho so/tailidu

s0
......... , ngay......thang ndm... ...
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Nguoi yéu ciu
NGUOI PUNG PAU (ky, ghi 13 ho tén) 74

LUU TRU LICH SU



Phu luc s6V
§§) PANG KY PHIEU YEU CAU bOC TAX LIEU

(Kém ﬂ% j Thong tw s6 A0 /2014/TT-BNV ngay ¥ thing 4 nim 2014

cua Bg Négi vu)

A I(\»‘*\

1. Quy cach S6

a) Khd gidy A4, (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Ciu tao SO

a) To bia, gbm:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.
Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU.
- Dia danh va thoi gian sir dung so.

b) Phin ding ky, gdm 6 cot:

K e w Ngay/ . & £ Ky hié¢u R £
SoPhitu | ) | Hotendgegia | LonPhONE/KROL 0, Ny | TONBSO
yéu cau < tai liéu oA ho so

nam ligu
(1) 2 (€)) (4) ) (©)

(1) S6 Phiéu yéu cAu: Ghi s6 tht tw Phiéu yéu cau doc tai liéu.
(2) Ngay/ thang/ nam: Ghi ngay, thing, ndm cua Phiéu yéu cau.
(3) Ho va tén doc gia: Ghi ho, tén ngudi yéu cAu doc tai lidu.
(4) Tén phong/ khéi tai liéu: Ghi tén phong/ khéi tai lidu doc gia yéu cau doc.
(5) Ky hiéu hd so/tai liéu: Ghi ky hiéu hd sof tai liéu trong cong cy tra tim

tai ligu.

(6) Tbng sb hd so: Ghi sb lugng ho so doc gia yéu cau doc./. A




Phu luc s6 VI

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
eo Thong t s6 A0 /2014/TT-BNV ngay M théng 40 niim 2014
ciia Bo Noi vy)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU...
PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
S0 v,
HO VA 1810 dOC IAT 1.veerveeiiiiiee et
S5 CMIND/HO ChiU: .....oovveieirierienii it
S6 Tén phong Ky hi¢u Tén vin ban/tai liu Tirté | Tongsd| Ghicha
thir hd so/ dén t6| trang
113 tai liéu
......... , hgay......thdng...... nam... ...
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
NGUOI DUNG PAU (ky, ghi rd ho tén) 3

LUU TROU LICH SU




) _ Phulycso VII
ANG KY PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

ong twso 10 /2014/TT-BNV ngay ! thang 40 nam 2014
cua Bo Noi vu)

Quy-€ach So
a) Khé gidy A4 (210mm x 290mm).
b) Kiéu trinh bay ngang.
2. Céu tao SO
a) T& bia, gdm:
- Tén co quan:
Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO CHUP TAI LIEU

- Pia danh va thoi gian st dung s6.
b) Phén ding ky, gbm 6 cot:

Sé b A A A K K
Phifs | Ney/thing/aiin | T.0.Y0kD Ténphong/ | Tongsb |y opg
! doc gia khoi tai li¢u trang
yéu cau
(1 ) €] @) &) ©)

(1) S6 Phiéu yéu ciu: Ghi sb thir tu Phiéu yéu ciu sao chup tai liéu.

(2) Ngay/ thang/ nam: Ghi ngay, thang, ndm cua Phiéu yéu céu.

(3) Ho va tén doc gia: Ghi ho, tén nguoi yéu cau sao chup tai lidu.

(4) Tén phong/ khéi tai ligu: Ghi tén phong/ khéi tai liéu doc gia yéu cau
sao chuyp tai li¢u.

(5) Téng sb trang: Ghi sb trang ddc gia yéu cau sao chup tai lidu.

(6) Ghi chii: Ghi nhitng diém can thiét khac./. 74



Phu lue s6 VIII

-\ PHIEU YEU CAU CHUNG THYC TAI LIEU
Théng tw s6 A0 /2014/TT-BNV ngay 0 thang W)ndm 2014
ctia Bé6 Noi vu)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU...
PHIEU YEU CAU CHUNG THU'C TAI LIEU
S0: veeeeeieiiaanann,
HO VAN GOC ZIAL «eovviiieiie e
SE CMND/HS CHIBUE ..o eveee ettt e
S6 | Tén phong Ky hi¢u Tén vin ban/tai li¢u Tty | Toéngsé | Ghi
thw ho so/tai ligu dén tor trang chit
ty
......... , ngay......thang...... ndm.......
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
NGUOI DUNG PAU (ky, ghi 18 ho tén) ﬁ/

LUU TRU LICH SU



Phu luc s6 IX

ong tu s6 A0 /2014/TT-BNV ngay 0l thang/f(')nam 2014
cua B¢ Noi vy)

1. Quy cach Sé

a) Khé gidy A4 (210mm x 290mm).
b) Kiéu trinh by ngang.

2, Céu tao SO

a) To bia, gom:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén s6: SO PANG KY CHUNG THU'C TAI LIEU.

- Pia darh va thoi gian st dung sb.
b) Phan ding ky, gdm 6 cét:

K < X <K
So Ngay/ thang/ Tén vin ban/ So Phieu Negwdi ky

Chirng nam chimg 2t yen yéu cu . Ghi chi
thwe thwe tai ligu chitng thwe
1) 2) (3) 4) (5) (6)

(1) Sb ching thuc: Ghi thir tu s6 chimg thyc ctia vin ban/tai lidu dugc thuc
hién trong mot nam.

(2) Ngay/ thang/ ndm chimg thyc: Ghi ngay, thang, ndm chimg thyc vin
ban/tai liéu

_(3) Tén vén ban/tai ligu: Ghi dy da thong tin cua van ban/tai lidu doc gia
yéu cau cAp ban sao hoic chimg thyc ndi dung thong tin.

(4) Sb Phiéu yéu cdu: Ghi sb thir tr Phidu yéu cau chimg thuc

(5) Nguoi ky chimg thue: Ghi 16 ho tén ngudi ky ban chimg thuc

(6) Ghi chu: Ghi nhiing diém cén thiét khac./. W



Phu luc s6 X

TIAO NHAN TAI LIEU GIUA PHONG PQC VA POQC GIA
7 theo Thong tu 6 AD /2014/TT-BNV ngay 04 thdng {0 ndm 2014
cua Bo Ngi vy)

=¥, uy cach SO

a) Khé gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Chu tao SO

a) To bia, gbm céc thong tin:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.
Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
- Tén sb:

Dong trén: SO GIAO NHAN TAT LIEU.
Dong duéi: Giira Phong doc va djc gid.
- Dia danh va thdi gian sir dung so.

b) Phén dang ky, gdm 9 cot:

sé | Ngay/ | Hova | on | Ky | Tong s& | Chitky | Chi ky cia
thit | thing/ | téndoc | P'or®. | higuhd | hdso/ | chade | viénchic | Ghichi
N . khoi tai 26 A e s
. tur nim gia liéu SO’ tai li€u gia Phong doc
O @ €)] 4 ®) (©) ) ) ©)

(1) S thir ty: Ghi s6 thir ty doc gia dén sir dung tai liéu trong nam.

(2) Ngay/thang/ ndm: Ghi ngay, thing, ndm y€u clu st dung tai liéu.
(3) Ho va tén doc gia: Ghi ho, tén doc gia sir dung tai ligu.
(4) Tén phong/ khéi tai lidu: Ghi tén phong/ khéi tai lidu doc gia yéu cau.
(5) Ky hi€u hd so: Ghi ky hidu hd so/ tai liéu dugce gh1 trong cOng cu tra tim.
(6) Tong s& hd so: Ghi tdng sb ho so ddc gia yéu cAu cung cAp.
(7) Chit ky ctia doc gia: Chit ky ciia ngudi muon tai liéu.

(8) Chit ky ctia vién chirc Phong doc nhén lai tai ligu tir doc gia.
(9) Ghi chii: Ghi nhimg diém cAn thiét khéc./. 74
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Phu lyc s6 XI
MAU DAU CHUNG THU'C TAI LIEU
eo Thong tw s6 10 /2014/TT-BNV ngay ¥ thdng 10 nim 2014
cua Bé Noivu)

4
au chitng thwe tai ligu
a) Hinh dang: Hinh chif nhit.
b) Kich thudc: Dai: 80mm; réng: 40mm.

c) Céc thong tin trén Déu chiig thuc ban sao tir nguyén bén tai liéu luu trix

Chiing thwe bin sao ding véi
nguyén bén trong hd so leu triv

Tai liéu dugc sao tir

NGUOI BUNG PAU
LUU TRU LICH SU

(ky, déng du)

d) Céc thong tin trén DAu chimg thyc ban sao mdt phan cta tai liéu

Chitng thye ban sao mjt phin ciia
viin ban, tai lidu trong hd so luu triv

Nodi dung vin ban, tai liéu dugc sao tir

vevre s, NEAY ... thdng ... ndm ...... ...

NGUOIPUNG PAU
LUU TR LICH SU

(ky, dong diu)

2. D4u ban sao BAN SAO

a) Hinh dang: Hinh chir nhat

b) Kich thuée: Dai: 25mm; rong: 10mm. 74/
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