UBND TINH BINHDINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap — Tw do — Hanh phc

S6:279 ISNV-CCHCVTLT Binh Binh, ngay 18 thang 02nam 2022
V/v huéng dan nhiém vu cong tac
van thu, luu trit nam 2022

Kinh gui:
- Céc s0, ban, nganh tinh;
- Cac co quan, t6 chic thudc ngudn ndp luu vao
Luu trir lich str tinh;
- Uy ban nhan dan cac huyén, thi x3, thanh phd.

Thuc hién chi dao cia UBND tinh tai Cong vin s6 744/UBND-NC ngay
16 thang 02 nam 2022 vé Ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2022 va cin
clr cac quy dinh caa UBND tinh vé cong tac van thu, luu trir: Quyét dinh sé
71/2020/Qb-UBND ngay 09 thang 11 ndm 2020 ban hanh Quy dinh cong tac
van thu, luu trit cia tinh Binh DBinh, Quyét dinh sé 27/2021/QD-UBND ngay
29 thang 6 nam 2021 ban hanh Quy dinh cdng tac bao vé bi mat nha nudce trong
linh vuc van thu, luu trit trén dia ban tinh Binh Dinh, Ké hoach s6 105/KH-
UBND ngay 15 thang 10 nim 2021 thuc hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay
03 thang 4 nam 2020 cua Tha tudng Chinh phii vé phé duyét Dé an “Luu trit tai
liéu dién tir cia cac co quan nha nude giai doan 2020 - 2025, Sé Noi vu dé
nghi cac s, ban, nganh tinh; cac co quan, to chtc thudc ngudn ndp luu vao
Luu trir lich sir tinh va UBND céc huyén, thi x4, thanh phé (sau day goi chung
1a co quan, to chirc, dia phuwong) t6 chtc thuc hién cong tac van thu, luu triv
nam 2022 nhu sau:

I. NHIEM VU CONG TAC VAN THU, LUU TRU
1. Cong tac chi dao, hwéng din
a) Cong tac tuyén truyén

Cac co quan, to chic, dia phuong tiép tuc ting cuong tuyén truyén, phd
bién Luat Luu trlr, Nghi dinh so 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh
phii vé cong tac van thu, Quyét dinh s 458/QP-TTg ngay 03/4/2020 cia Tha
tuéng Chinh pha vé phé duyét Bé an “Luu trit tai liéu dién tu cua céc co quan
nha nudc giai doan 2020 - 2025”7, Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 cta Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dit liéu thong tin dau vao va yéu
cau bao quan tai liéu luu trir dién tir va cac quy dinh caa phap luat vé cong tac
van thu, luu tri.

b) Ban hanh vin ban quan 1y, chi dao, huéng dan cong tac van thu, luu trix

Céc co quan, to chirc, dia phuong ti€p tuc ra soat, sura doi, bdo sung, ban
hanh mé1 quy ché cong tac van thu, luu trit; nd1 quy bao vé bi mat nha nudce
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trong cong tac van thu, luu trit theo cac quy dinh hién hanh; ban hanh Danh muc
h6 so nam 2022; Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu cua co quan (gui vé S&
No6i vu dé theo doi).

¢) Tap huan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac vin thu,
luu trix

- Céc co quan, td chuc, dia phuong thuong xuyén to chic tap huan,
huéng dan nghiép vu cong tac vin thu, luu trit, tap trung hudng dan can bo,
cong chuc, vién chtc 13p hd so cong viéc, cha trong nang cao ty 18 1ap hd so
cong viée dién tir, viée xir Iy tai liéu tich déng.

- T6 chirc kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé cong tac
van thu, lwu trir d6i véi cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y, trong d6 tap
trung vao céc ndi dung sau:

+ Cong tac van thu: soan thao, ky ban hanh van ban, quan Iy van ban, l1ap
ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, quan ly va sir dung con
dau, thict bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu; quan Iy van ban mat.

+ Hoat dong nghi¢p vu luu trir: chinh Iy, nop luu tai liéu vao Luu trir co
quan; bo tri kho, trang thict bi bao quan tai liéu luu trir.

2. Quan ly tai li€éu Luu trir co’ quan, Luu trir lich sir tinh

a) Cac co quan, to chirc, dia phuwong tap trung xtr 1y tai liéu ton dong, tich
dbng hinh thanh tir nim 2015 tro vé trudc (xa ly dat diém trong nam 2022)
theo chi dao cia UBND tinh tai Cong vin sd 1657/UBND-NC ngay 28/3/2021
vé viéc tiép tuc thuc hién Chi thi s 35/CT-TTg caa Thu tuéng Chinh phu va
Chi thi s6 01/2014/CTUBND ciia UBND tinh; to chitc ndp luu tai liéu vao Luu
trir co quan, Luu trit lich sir tinh va hity tai liéu hét gia tri theo quy dinh.

b) B6 tri kho, trang thiét bi dap (ng yéu cau bao vé, bao quan an toan hd
so, tai li€u luu trir.
¢) Pay manh cong tac sb hoa tai lidu luu trix, phat huy gia tri tai liéu luu trix
lich str tinh, thuc hién cong bo, trien 1&m tai liéu co gia tri phuc vu xay dung va
phat trién kinh té - xa héi cuaa tinh,

3. Hién dai hoa cong tac vin thw, luu triv
a) Tao lap, quan 1y ho so cong viéc trén Van phong dién tir

Cac co quan, to chuc, dia phuwong ddy manh thyc hién 14p ho so cong viée
dién tir, dam bao yéu cau cham diém cai cach hanh chinh hiang nim ddi voi noi
dung 1ap hé so cong viée dién tir (nam 2022 tdi thiéu 50% ho so cong viéc hinh
thanh tai cac co quan, don vi cap tinh; 40% hd so cong viéc hinh thanh tai cac
don vi cap huyén, 30% hd so cong viéc tai cip xi duoc tao lap trén Van phong
dién tu).

b) Trang bi ha tang ky thuat, trang thiét bi va giai phap cong nghé dap
g y&u cau luu trir an todn va to chic sir dung hiéu qua tai liéu dién ta hinh
thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, don vi.
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- Xay dyng Hé théng quan ly tai liéu luu trix dién tir tai Luu trit co quan,
dam bao cac tinh ning, yéu cau cua phép luat; tich hop véi Phan mém Vin
phong dién tir dé thuan tién trong viéc sir dung cua ngudi dung; két ndi dé nhan
dix liéu hd so dién tir duoc chuyén tir Phan mém Vian phong dién tir (iDesk).

- Tiép tuc hoan chinh Phan mém Vin phong dién tir (iDesk) cua tinh,
dam bao cac tinh ning, yéu cau vé 1ap hd so dién tt, ndp luu ho so, tai lidu dién
tir vao Luu trit co quan va dam bao cac diéu kién vé ky thuat dé két ndi, chuyén
dix liéu hd so dién tir duoc 1ap sang Hé thdng quan 1y tai lidu luu trix dién tir tai
Luu trit co quan theo quy dinh.

¢) Sb hoa tai liu luu trix

Céc co quan, td chirc, dia phuong thuc hién s6 hoa két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh theo ké hoach cia UBND tinh (ban hanh kém theo Quyét dinh sd
4521/QD-UBND ngay 12/11/2021 ctia UBND tinh); tiéu chuan dit liéu thong tin
dau vao clia co s¢ dit liéu ho so thii tuc hanh chinh dién tir thuc hién theo quy
dinh Thong tu s6 02/2019/TT-BNV cua Bo Noi vu.

4. B6 tri nhan luc thuc hién cong tac vin thw, luu trir

Cac co quan, t6 chuc, dia phuwong bo tri cdng chuc, vién chiac dam bao
dap (g yéu cau cdng viéc, dac biét 1a cong tac van thu, luu trir dién tu; dap
g tiéu chuan ngach, chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

5. Bo tri kinh phi thuc hién cong tac vin thw, luu trir

Can ctr vao 'g‘mh hinh thuc té, Tha trudng cic co quan, t6 chic, dia
phuong chu dong bo tri kinh phi cho cong tac van thu, luu trit theo quy dinh tai
biéu 39 Luat Luu trit, Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cua Chinh phu.

Il. TRACH NHIEM THUC HIEN

1. Pé nghi Thi truéng cac co quan, td chirc, dia phwong

- Xay dung ké hoach va to chire thuc hién cong tac van thu, luu trit tai co
quan, don vi, dia phuong minh cho phu hop, dat hi¢u qua.

- Chii dong tuyén truyén, pho bién cac quy dinh ctia phap luat va trach
nhiém cua timg can bo, cong chic, vién chuc trong viéc chap hanh cac quy
dinh phap luat vé cong tac van thu, luu trir, nhét 1a 1ap ho so cong viéc.

- Tang cudng tmg dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sb trong cong
tac van thu, luu trir.

2. Pé nghi Vin phong UBND tinh

Phéi hop v6i S& Noi vu huéng din quan 1y hd so, thu tuc hanh chinh
dién tir; viéc nodp luu ho so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dién tir vao
Luu tr&r co quan.

3. Pé nghi S¢ Théong tin va Truyén thong
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Phéi hop voi S& Noi vu quan 1y ha tang k¥ thuat phuc vu van hanh Heé
thong quan 1y tai liéu luu trit dién tir tai Luu trit co quan, dam bao hoat dong 6n
dinh dé phuc vu cho hoat dong khai thac, st dung tai li€u luu trir cia cac co
quan, t6 chirc, dia phuong.

4. Sé Noi vu

- Chu tri, phdi hop véi S¢ Thong tin va Truyén thong dam bao tich hop
Hé théng quan ly tai liéu luu trir dién tir tai Luu trit co quan (sau khi hoan
thién) voi Phan mém Vin phong dién tir dé thuan tién trong viéc st dung cua
ngudi dung; két ndi dé nhan di liéu ho so dién tir duoc chuyén tir Phan mém
Vian phong dién tu.

- T6 chirc kiém tra, hudng din cac co quan, to chirc, dia phuong trong
viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu cong tac van thu, luu trir theo quy dinh
va tong hop, bdo cdo, dé xuat UBND tinh chi dao.

Kinh dé nghi cic co quan, t6 chirc, dia phuong t6 chuc trién khai thuc
hién cac nhiém vu cong tac van thu, luu trir nam 2022 dat hiéu qué./.?ﬂ

Noi nhan: KT. GIAM POC
- Nhu trén; - A A

- Cuc VTLTNN (b/céo);

- UBND tinh (b/céo);

- Giam d6c va cac Pho Giam déc So;
- Trung tdm LTLS tinh;

- Luu: VT, CCHCVTLT.

e

rinh Xuéan Long
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NHIEM VU TRONG TAM
CONG TAC VAN THU, LUU TRU NAM 2022
(Ban hanh kém theo Céng vin s6279 ISNV-CCHCVTLT
ngay18/02/2022 cua So Noi vur)

< Co quan | Co quan | Thoi gian San
STT Nhigm vy chii tri | phoi hop | thuc hién | phim
Xay dyng Chuong trinh
cong bo tai ligu luu trix S Noi | Cuc Vin Quyét
dang bao quan fai lwu tri¥ | =0 gy vy dinh phé
lich str tinh ph}lﬁC vu xay (Trung Luu trit ] duyét
1 | dung va phat trién kinh té tim lou | Nha nude Quy | cla
xd hoi .cﬁa “tinh  (theo it lich | don vi c0 UBND
Quyét dinh s6 2194/Qb- it tiﬁh) lién quan tinh
TTg ngay 24/12/2021 cua
Thu tudng Chinh phu)
Ban hanh Ké hoach cong . Ké
tac van ‘thu’, Iuu trir; Danh ?f:;lc% . . hoach
2 |muc hdo so nim 2022; c(%u’rc dia SoNoivu | Quyl Quyét
Béang thoi han bdo quan . 1y
N ea phuong dinh
ho so, tai liéu cua co quan
S& Thong
tin va
x 3 Truyén . 1
Huéng din 13p hd so dién | o th@zg | Vanban
3 |tk va quan Iy ho so, tha | = ° Vin Quyl | hudng
tuc hanh chinh dién tir ' phong dan
UBND
tinh
Xay dyng D¢ an HE So Thong Quyét
:hgr(ligﬂquta"n tly tfl hitg lru tin va dinh phé
ru dien tu tar Luu troe co NTA Truvén ; duvét
4 | quan (Theo K& hoach so SOVI;IQI thé?llg Quy II Cgé
105/KH-UBNI? ngay ‘ don vi co UBND
in
Tiép tuc hoan chinh Phan So
mém Van phong di¢én tr| Thong o ] Phan
5 | (iDesk) cta tinh, dam bao | tinva | SONoivu | Quy Il mém
cac tinh nang, yéu cau vé | Truyén
lap ho so dién tir thong
6 | Béo céo két qua xtr Iy tai | Cacco | SONGivu| Quyll | Baocao




6

liéu ton dong, tich déng quan, to
(theo Cong vian sb | chirc, dia
1657/UBND-NC  ngay | phuong
28/3/2021 cua UBND
tinh)
Tap huan, hudéng dan
nghi¢p vu cong tac vin | Cicco Ké
thu, lu’u~ trtr, tdp trung | quan, t'f) S&Noivu | Caniam hoach
huong dan can b, cong | chuc, dia
chtrc, vién chuc 1ap hd so | phuong
cong vi¢e dién tr
Cac co
Kiém tra cong tac vin| SO NOi | quan, to Quy Il Ké
thu, luu trir nam 2022 vu chure, dia hoach
phuong
S6 héa tai liéu luu trit
lich str tinh (tai liéu gidy)
giai doan %021 - 202[;} S& Noi
theo Quyét dinh 50 vu
4340/QD-UBND  ngay | (o Co quan, o Dit lidu
22/10/2020 cua Uy ban| donvico | Camam |« o
nhan dan tinh, dap Ung tam lu'u lién quan
) 5| trir lich
yéu cau phuc vu doc gia it tiﬁh)

st dung tai liéu luu triv
truc tuyén & muc do 3,
muc do 4
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