SO NOI VU TINH BINH PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU Péoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 59 /KH -TTLT Binh Pinh, ngay 22 thding 02 ndm 2022
KE HOACH

Chinh Iy, ning cép tai liéu
Phong S¢ Xay dung tinh Binh Dinh giai doan 1990 -1998

Thuc hién Quyét dinh sé 4340/QD-UBND ngay 22/10/2020 cua Chu tich
UBND tinh Binh Dinh vé viéc ban hanh Ké hoach s6 héa tai liéu Luu trit lich st
tinh Binh Pinh giai doan 1975 — 2010, Cong vin sé 279/SNV-CCHCVTLT ngay
18/02/2022 cua S& Noi vu vé viée hudng dan nhiém vu coéng tac van thu, luu trit
nim 2022; Trung tdm Luu trit lich str tinh ban hanh Ké hoach chinh 1y, ning cap tai
liéu Phong S¢ Xy dung tinh Binh Pinh (giai doan 1990 - 1998), cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- T6 chuc chinh 1y, nang cap, sip xép hod so, tai liéu cia Phéng So Xay
dung tinh Binh Dinh (giai doan 1990 - 1998) mot cach khoa hoc, lap cong cu tra
ctru tao diéu kién thuan loi cho cong tac sé hoa tai lidu, bao quan va khai thac st
dung tai li¢u dat hiéu qua;

- Lya chon nhitng tai liu ¢6 thoi han bao quan vinh vién dua vao kho luu
trtr lich st tinh de bdo quan theo quy dinh. Loai ra nhirng tai li€u hét gla trj dé
ti€u huy, gop phan ning cao hiéu qua sir dung kho tang, trang thiét bi va phuong
tién bdo quan tai liéu.

2. Yéu cau

Viéc chinh 1y, nang cip tai liéu cia Phong S¢ Xay dyng tinh Binh Dinh giai
doan 1990 - 1998 phai dat dugc cac yéu cau sau:

- Tai li¢u trong phong phai dugc xac dinh phén loai dung theo phuong én
va 1ap thanh ho so hoan chinh;

- Xac dinh thoi han bao quéan cy thé cho timg hd so, tai liéu giir lai trong
phéng (Theo Théng tw s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 ciia B6 Néi vu);

- Hé thdng hoa hd so, tai liéu theo mot phuong an nhat dinh;

- Lap cac cong cu tra ctru: Muc luc hod so, tai liéu, co so dit lidu va cac
cong cu tra ctru khac dé phuc vu viée quan 1y va tra ctru st dung;

- Tai liéu loai ra phai 1ap thanh danh muc tai li¢u hét gia tri dé 1am thu tuc
ti€u huy theo quy dinh cta phap luat;

- bam bao tlen do cong viéc va bao v¢, bado quan an toan tai li€u trong qua
trinh chinh 1y, ning cap.



II. NOI DUNG THUC HIEN
1. N¢i dung chinh ly

STT Noi dung cong viéc Neguwoi Nguoi Thoi han
thue hién phoi hop
Chinh ly, nang cap Phong S& Xay
dung tinh Binh Dinh (giai doan
1990-1998)
I | Giai doan chuin bi chinh ly
- Lam thu tuc xut tai liéu, lap bién Vo Thi Diérp
ban giao nhan tai lidu Nguyén Thi 09/02/2022
Nguyét
- Van chuyén tai liéu dén noi chinh Iy anh vie
e ' g Tglﬁl‘ gzn 10/02/2022
chinh Iy 11/02/2022
- Bién soan cac van ban huong dan
chinh 1y, nang cap:
. ~ 5 .o X 14/02/2022
+ Viét ban hudéng dan 14p ho so, ban | VO Thi Diém
. x e gea 16/02/2022
hudng dan xac dinh gia tri tai liu;
+ Phuong an phan loai tai li¢u.
11 | Giai doan tryc tiép chinh 1y, ning
cap
01 |Phén chia tai liu trong mét ndm ra 17/02/2022
tung khoi, r‘1h(')rn tai li¢u Mai Ngoc 14/3/2022
02 | Xac dinh ho so trung trong mot phong Hoang 15/3/2022
31/3/2022
03 | Tai liéu trong mot khdi duogc phan
chia ra tirng linh vuc hoat dong 01/42022
- Trong tung linh vic hoat dong phan 08/5/2022
chia ra th:ng‘ linh vuc cu thé (tuong _
duong mot ho so (DVBQ) Thanh vién
04 | Xéc dinh vin ban tring, 1An 1on gita |  tham gia 09/5/2022
céc hd so trong mot khéi chinh Iy 31/5/2022
05 | Lap hd so mdi, du kién tiéu dé hd so 01/6/2022
1én bia so mi tam 15/8/2022
06 | Xéac dinh thoi han bdo quan cho tung 16/8/2022
hd so 05/9/2022
07 | Chinh sira, hoan thién ho so 06/9/2022
26/9/2022
08 | Bién muc hd so (viét bia, déanh s 10, 27/9/2022
viét muc luc van ban, viét chung tu 03/11/2022




két thuc)
09 | Hé théng hoa hd so, danh sé chinh 04/11/2022
thirc cho ho so 15/11/2022
10 D‘ua hd so vao hop va nhdp muc luc 16/11/2022
ho so leflp chg cu tra cuiru, dan nhan 24/11/2022
hop va sap x€p hdp 1én gid ké
11 | Théng ké va lap danh muc tai liéu loai 25/11/2022
28/11/2022
III | Giai doan tong két chinh Iy
- Viét bao céo (nhan xét, danh gia)
- Hoan chinh va ban giao ho so dot V6 Thi Didm
chinh ly (bao cdo tong két, cac van Neuvén Thi Mai Ngoc | 29/11/2022
ban hudng dan, ké hoach, MLHS, %\Iyu &t : Hoang 30/11/2022
danh muc tai liéu loai) dua vao kho guys
bao quan.

giai doan 1990 -1998 la: 38 mét gia tai lidu.

2. Khéi lwong dwa ra chinh ly: Tai liéu Phong S¢ Xay dung tinh Binh Dinh

3. Thoi gian, dia diém thue hién:

- Thoi gian: Tir ngay 09/02 dén ngay 30/11/2022.

- Pja diém: Tai kho Luu trix lich st tinh (Trung tam Luru trt lich swr tinh).

4. Phan cong nhiém vu

- Ong Nguyén Minh Nhat, Pho Giam ddc Trung tdm - Chi dao chung.

- Ong Mai Ngoc Hoang, Pho Trudong Phong Nghiép vu: C6 trach nhiém giip
Lanh dao Trung tam trong viéc tl}u:(: hién theo doi, don doc, ki€ém tra ve 56’ luong ho
so, tai li¢u, chat luong tai li¢u, tién dd, thoi gian thuc hién chinh Iy theo K& hoach.

- Ba Vo Thi Diém, Luu trit vién: C6 trach nhiém huéng dan cac thanh vién
tham gia chinh ly v€ toan b¢ ndi dung cong viéc cua cac giai doan chinh ly theo
ding quy dinh. Tryc ti€p theo doi cham cong vién chirc, ngudi lao dong tham gia
chinh ly.

- Thanh vién tham gia chinh 1y (co Danh sdach kem theo).

5. Kinh phi: Dugc S Noi vu giao tai Quyét dinh 842/QD-SNV ngay
21/12/2021 vé viéc giao du toan ndm 2022 cho cac co quan Van phong S¢ va cac co
quan, don vi truc thuéc S& Noi vu.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

Giao Phong Nghiép vu chu tri phdi hop véi Phong Hanh chinh — Quan trj to
chirc trién khai thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Phong Nghiép vu

- Co6 trach nhi¢m theo doi, hudng dan, don ddc chinh, 1y tai liég Phong So
Xay dung tinh Binh DPinh giai doan 1990 -1998 theo dung K¢ hoach d¢ ra.
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- Kiérp tra chét lugng tung hd SO, tai ,liéu da duogc chinh 1y, Qé nghiém thu;
theo doi cham cong va thuc hi¢n bdo cdo két qua chinh 1y, nang cap tai li€u cho
Lanh dao Trung tam, thoi gian trudce ngay 05/12/2022.

2. Phong Hanh chinh — Quan tri: C6 trach nhiém bd tri kinh phi ngan sach
dugc cip trong nam 2022 dé dam bao tién do cho hoat dong chinh 1y, nang cép tai
liéu.

Trén day 1a Ké hoach chinh 1y, ning cap tai liéu Phong S& Xdy dung tinh
Binh Dinh giai doan 1990 -1998. P& nghi Linh dao cic phong chuyén mén, cac
thanh vién tham gia chinh 1y trién khai thuc hién dat két qua./. <

Noi nhgn: , D. GIAM POC
- Giam doc va cac Pho Giam doc S¢;

- Lanh dao Trung tam;

- Céc phong chuyén mon thudc Trung tam;

- Luu: VT.
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