UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:993 /QD-UBND Gia Lai, ngay 02 thang 08 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
lién thong, khong lién thong trong linh vuec Cong chire, Luu trix
thugc pham vi chirc ning quan ly nha nudéc cia S¢ Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thwc hién thu tuc 7hc‘mh chinh theo co”ché mot cua, mot cua lién
thong tai Bo phdan Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia,

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Ngi vu tai To trinh s6 129/TTr-SNV ngay
25 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh nodi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh lién théng, khong lién thdong trong linh vuc Cong chirc, Luu trit
thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S& Noi vu.

Pi¢u 2. Vin phong Uy ban nhéan dan tinh chu tri, phdi hop S Noi vu va cac
co quan, don vi lién quan can cur Quyet dinh nay thiét 1ap quy trinh dién tu giai
quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam doc S& Noi vy, Thu
trudng cac so, ban, nganh tinh, Giam dé¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
VA C4C co quan, don vi, tO chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban ha‘mh/./)./

—

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 3; A e re [

- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- Bo Noi vu;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LBbVP UBND tinh;

- UBND cac x4, phuong;

- VNPT tinh;

- Buu dién tinh;

- Luu: VT, C1, PVHCC/&,




I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP TINH PUQC TIEP NHAN VA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUYC HANH CHINH LIEN THONG,
KHONG LIEN THONG TRONG LINH VU'C CONG CHUC, LUU TRU
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOGC CUA SO NQI VU

/OP-UBND ngay /

12025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

Thoi gian
Tén thu tuc Thoi sian eidi quvét thwe hién ]
STT | hanh chinh thego ug dighy TTHC cia Quy trinh cac buére gidi quyet TTHC
(TTHC) quy & tirng co’
guan
Q) ) ©) (4) (5)
30 ngay ké tir ngay
théng bao céng khai
theo quy dinh
, .| Cham nhat 1a 15 ngay
gl};‘;“(foﬁg hodc cham nhat 1a 30 , ,
1 chite ngay doéi voi truong 0,5 ngay Budc 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh ti€p nhan Phi¢u dang

1.014111.H21

hop sb lugng nguoi
dang ky du tuyén tir
500 nguoi tro 1én, ké
tir ngay hét thoi han
nhan Phiéu ding ky
du tuyén

ky du tuyén, chuyén dén S& Noi vu.




Thoi gian
Tén thu tuc Théi gian giai quyét thuc hién ]
STT | hanh chinh th dinh TTHC cia Quy trinh cac bwéc giai quyet TTHC
(TTHC) coquy din ting co
guan
1) ) @) (4) ] ©)
Budc 2. S& N§i vu gidi quyet 39,5 ngay
- Lanh dao Phong Cong chure - Vién churc phan cong chuyén vién thu 1y:
0,5 ngay.
- Chuyén vién thy ly: 37,5 ngay.
- Lanh dao phong thong qua két qua: 01 ngay.
- Pai dién lanh dao Hoi dong tuyén dung (Ianh dao S& Noi vu) ky duyét:
44,5 ngay | 01 ngay.
- Vin thu vao s6, chuyén vin ban dén Van phong Uy ban nhan dan tinh:
0,5 ngay.
Budce 3.
3.1. Van phong Uy ban nhan dén tinh trinh Cha tich Uy ban nhé4n dén tinh
xem xét, ky duyét: 3,5 ngay.
3.2. Vin thu Van phong Uy ban nhan dén tinh vao s6 chuyén két qua cho
Hoi dong tuyén dung (S& Noi vu) dé thong bao cho thi sinh: 0,5 ngay.
Budrc 4. T6 chire thi tuyén cong chirc
20 ngdy | 4.1. Thong bao triéu tap thi sinh du tuyén
4.2. To chic thi tuyén cong chuce vao vi tri viée lam Xép luong ngach
nhan vién/ T churc thi tuyén cong chirc vao vi tri viée 1am xép lwong
n . ngach chuyén vién va tuong duong, can sy va tuong duong (thuc hién
Khong quy dinh 25 ngay thgeo 2 V(‘)nyg thi)/ Thi tuyén vao vi tri viéc lam xép ngach chuyén vién

chinh va tuong duong (thi mén nghiép vu chuyén nganh)/ Thi tuyén vao
vi tri viéc lam x€p ngach chuyén vién cao cap va tuong duong, chuyén
gia cao cap (thi moén nghiép vu chuyén nganh): 25 ngay




Thoi gian
Tén thu tuc Thoi sian eidi quvét thuc hién ]
STT | hanh chinh thg g d'qhy TTHC cia Quy trinh cac bwéc giai quyet TTHC
(TTHC) coquy din ting co
guan
@) @ ©) @ (Ol |
Sau khi hoan thanh Buéc 5. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung cong chirc Hoi dong
viéc cham thi vong 2 tuyén dung bao cao Chii tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét két
theo quy dinh, chim qua tuyén dung. Trong dé:
nhit 05 ngay lam - Lanh dao phong Cong chirc -Vién chic phan cong chuyén vién thu ly:
viéc, Hoi dong tuyén 0,5 ngay.
dung phai bdo cdo 5 ngay - Chuyén vién thu ly: 3,5 ngay.
nguoi dimg dau co - Lanh dao phong chuyén mon thong qua két qua: 0,5 ngay.
quan co tham quyén - Pai dién 1anh dao Ho1 déng tuyén dung (Lanh dao S& N1 vu) ky duyét:
tuyén dung cong chirc 0,5 ngay.
xem xét, phé duyét - Van thu vao sd, chuyén hd so dén Vin phong Uy ban nhan dan tinh: 0,5
két qua tuyén dung. ngay.
Budc 6:
- Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh
. . . xem x¢t ky duyét: 1 ngay.
Khong quy dinh 3 ngay - Van thu cta Vin phong Uy ban nhan dan tinh vao so chuyén két qua
cho Ho6i dong tuyén dung (S¢ Noi vu) dé thong bao cho thi sinh: 0,5
ngay.
Cham nhat 2 ngiy o 2 . hone ba Khai Cé
lam viéc ké tir ngay Budéc 7. Hoi dong tuyén dung (S¢ Noi vu) thong bao cong khai trén Cong
\ thong tin dién tir hodc Trang thong tin dién tir ciia co' quan co thim quyén
co quyet dinh phé 4 ngay
duyét két qud tuyén tuyén dung va gui thong bao cong nhan két qua trang tuyén t6i nguoi
tring tuyen
dung
Budére 8. Hoan thién ho so tuyén dung
20 ngay 20 ngdy | Nguoi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung ndp tai Trung tim

Phuc vu hanh chinh cong tinh.




Thoi gian
Tén thu tuc Théi gian giai quyét thuc hién ]
STT | hanh chinh th di hy TTHC cia Quy trinh cac buéc giai quyet TTHC
(TTHC) €0 quy ain timg co
guan
1) ) @) (4) ] ©)
Budc 9. S& Noi vu gidi quyet:
Phong Cong chirc - Vién chirc tham dinh ho so trinh Giam ddc S& Noi vu
quyét dinh tuyén dung dbi voi nguoi tring tuyén. Trong do:
- Lanh dao Phong Cong chtrc - Vién chirc phan cong chuyén vién thu ly:
5 ngay lam viéc s 0,5 ngay.
> ngay - Chuyén vién thu ly: 3,5 ngay.
- Lanh dao Phong thong qua: 0,5 ngay.
- Vin thu vao sb, phat hanh quyét dinh den Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé gui dén nguoi trang tuyén va co quan ding ky tuyén
dung: 0,5 ngay.
Bude 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan Phiéu ding
0,5ngay | ky du tuyén ké tir ngdy thong bao cong khai theo quy dinh, chuyén dén
S& Noi vu.
Cham nhat 13 15 ngay Buéc 2. S& Noi vu giai quyét 36 ngay
hodc cham nhét 13 30 - Lanh dao phong Cong chirc - Vién chirc phan cong chuyén vién thu ly:
Thi tuc xét ngay (ztéi voi tru’(‘)‘r{g 0,5 ngé}/. - ) \
fuyén cong hcg’p 80 luong nguoi - C{luyen Vlen‘thu ly; 33 ngay.; 7 ‘
2 chirc dang ky‘ du’ :ru;ien ‘ai: - Lar}h df‘lo E)hong thonjg' qua ket qua: 01 ngay. o ’ A
1014113 500 nguoi tré 1én, ke 39 5 ngay - Pai dién lanh dao Hoi dong tuyén dung (lanh dao S& Noi vu) ky duyét:

tr ngdy hét thoi han
nhan Phi€u ding ky
du tuyén

01 ngay.
- Vin thu vao s6, chuyén vin ban dén Van phong Uy ban nhan dén tinh:
0,5 ngay.

Budce 3.
3.1 Vian phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh
xem xét, ky duyét: 03 ngay.




Thoi gian
Tén thu tuc Théi gian giai quyét thuc hién ]
STT | hanh chinh th di hy TTHC cia Quy trinh cac buéc giai quyet TTHC
(TTHC) €0 quy ain timg co
guan
@) @) 3 (4) 7 5) -
3.2. Van thu Van phong Uy ban nhan dan tinh vao s6 chuyén két qua cho
Hoi dong tuyén dung (S& Noi vu) dé thong bao cho thi sinh: 0,5 ngay.
Buéc 4. TO6 chirc xét tuyén
R . 05ngay | 4.1. Thong bao triéu tap thi sinh du tuyén
Khong quy dinh 05ngay | 4.2. T6 chirc xét tuyén cong chirc
Buéc 5. Phé duyét va thong bao két qua xét tuyén cong chirc
Hoi dong tuyén dung bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
phé duyét két qua xét tuyén cong chirc, trong do:
Cham nhit 5 ngay E)Igérr]lghagao phong Coéng chic — Vién chure phan cong chuyén vién thu ly:
lam vi¢c sau khi hoan ’ MR . s
thinh viéc chim thi| 5ngay | Chuyénviénthuly:3ngay. — ‘
vong 2 theo quy dinh - Laph FiAao IN)hong chuy'en mon th(gng qua kethua. 0,5 ngay. ’ A
- Pai dién lanh dao Ho1 dong tuyén dung (Lanh dao S& Noi vu) ky duyét:
0,5 ngay.
- Vin thu vao s6, chuyén vin ban dén Van phong Uy ban nhan dén tinh:
0,5 ngay.
Budc 6.
- Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Khong quy dinh 03 ngay | xem xét, ky duyét: 2,5 ngay.
- Van thu Vian phong Uy ban nhan dan tinh vao s6 chuyén két qua cho
Hoi dong tuyén dung dé thong bao cho thi sinh: 0,5 ngay.
Budéc 7. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
2 ngay lam viée 2 ngay qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung théng bao cong khai trén Cong

thong tin dién tir Uy ban nhan dan tinh va Trang thong tin dién tor S6 Noi
vuy; giri thong bao cong nhan két qua tring tuyén téi nguoi tring tuyén.




Thoi gian
Tén thu tuc Thoi sian eidi quvét thuc hién ]
STT | hanh chinh thg g d'qhy TTHC cia Quy trinh cac bwéc giai quyet TTHC
(TTHC) coquy din ting co
guan
1) ) @) (4) ‘ R )]
Buwée 8. Hoan thién ho so tuyén dung
20 ngay 20 ngdy | Nguoi triing tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung ndp tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Buée 9. Quyét dinh tuyén dung
Phong Cong chuc - Vién chirc tham dinh ho so trinh Giam ddc S& Noi vu
quyét dinh tuyén dung dbi voi nguoi tring tuyén. Trong do:
- Lanh dao Phong phéan cong chuyén vién thu 1y: 0,5 ngay.
05 ngay lam viéc 5 ngay - Chuyén vién thu ly: 3,5 ngay.
- Lanh dao Phong thong qua: 0,5 ngay
- Vin thu vao sb, phat hanh quyét dinh den Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé giri dén nguoi trang tuyén va co quan dang ky tuyén
dung: 0,5 ngay.
a) Truong hop khong thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach
1 ngay Bwéc 1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh tiép nhan ho so,
chuyén dén phong Cong chirc — Vién chirc thudc S& Noi vu.
Thu tuc tiép Buwéc 2. Phong Cong chirc — Vién chire tiép nhéan, phan cong chuyén vién
nhan vao thu 1y: 0,5 ngay.
cong chure - Chuyén vién thu ly: 3 ngay
3 khong gitr Khoéng quy dinh 5 noi - Lanh dao Phong thong qua: 0,5 ngay.
chirc vu lanh gay - Lanh dao S& No6i vu ky duyét: 0,5 ngay.
dao, quan ly - Vin thu vao sd, chuyén két qua dén Vian phong Uy ban nhéan dan tinh:
1.014116 0,5 ngay.
3 ngay - Budc 3:

- Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh




Thoi gian
Tén thu tuc Théi gian giai quyét thuc hién ]
STT | hanh chinh th di hy TTHC cia Quy trinh cac bwéc giai quyet TTHC
(TTHC) coquy din ting co
guan
1) ) @) (4) ©)
xem x¢ét, ky duyét: 2,5 ngay.
- Vin thu Vian phong Uy ban nhan dan tinh vao so, chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: 0,5 ngay.
b) Truong hop thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach
0,5 ngay Bwéc 1. Trung tim phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, chuyén dén
’ Phong chuyén mon thudc S& Noi1 vu
Buéc 2. Phong Cong chirc — Vién chirc tiép nhan, phan loai ho so, tham
muu trinh Chit tich Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat
hach. Trong do:
- Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién thu 1y: 0,5 ngay
5 ngay - Chuyén vién thu ly: 03 ngay
- Lanh dao phong chuyén mén thong qua két qua: 0,5 ngay.
. . - Lanh dao S& Noi vu ky duyét: 0,5 ngay.
Khong quy dinh - Vin thu vao sd, chuyén két qua qua Vian phong Uy ban nhan dén tinh:
0,5 ngay.
Budce 3.
- Vin phong Uy ban nhén dan tinh giai quyét trinh Chu tich Uy ban nhan
3 ngay dan tinh ky: 2,5 ngay.
- Vian thu Van phong Uy ban nhan dan tinh vao s6 chuyén két qua cho
Hoi dong Hoi dong kiém tra, sat hach (So Noi vu): 0,5 ngay.
10 ngdy | Buwéic 4. T6 churc kiém tra, sat hach: 10 ngay




Thoi gian
Tén thu tuc Thoi sian eidi quvét thuc hién ]
STT | hanh chinh thg g d'qhy TTHC cia Quy trinh cac bwéc giai quyet TTHC
(TTHC) coquy din ting co
guan
1) ) @) (4) ©)

Bwée 5. Ho1 déng kiém tra, sat hach hop, béo cao Chu tich Uy ban nhan
dén tinh vé két qua kiém tra, sat hach, trong do:
- Lanh dao Phong Cong chirc — Vién chirc phan céng chuyén vién thu ly:
0,5 ngay.

4 ngay - Chuyén vién thu 1y: 2 ngay
- Lanh dao Phong thong qua: 0,5 ngay.
- Lanh dao S¢ Noi vu ky duyét: 0,5 ngay.
- Vin thu vao sd, chuyén két qua qua Vian phong Uy ban nhéan dan tinh:
0,5 ngay.
Budc 6.
- Vin phong Uy ban nhéan dan tinh giai quyét trinh Cha tich Uy ban nhan

4 ngay dan tinh ky: 3,5 ngay.
- Vian thu Van phong Uy ban nhan dén tinh vao s6 chuyén két qua cho Hoi
dong tuyén dung (S¢ Noi vu) dé thong bao cho thi sinh: 0,5 ngay.
Buéc 7. Phong Cong chirc — Vién chitc tham muu, trinh Lanh dao S& Noi
vu ban hanh Quyét dinh tiép nhan vao 1am cong chic.
- Lanh dao Phong phan cong chuyén vién thu 1y: 0,5 ngay.
- Chuyén vién thu ly: 01 ngay.

3 ngay - Lanh dao Phong thong qua: 0,5 ngay.

- Lanh dao So Noi vu ky duyét: 0,5 ngay

- Van thu vao sb, phat hanh quyét dinh den Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé giri dén nguoi trang tuyén va co quan dang ky tuyén
dung.




Thoi gian
Tén thu tuc Thoi sian eidi quvét thuc hién ]
STT | hanh chinh thg g d'qhy TTHC cia Quy trinh cac bwéc giai quyet TTHC
(TTHC) coquy din ting co
guan
@ @) ©) @) ©5) , ‘
0.5 N3 Bwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiep nhan ho so
0 Ngay U SR
chuyén den Sé N§i vu.
Buwéc 2. S& Noi vu xir Iy ho so, giai quyét: 44,5 ngay, cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Chinh quyén, Thanh nién va Van thu, luu trir phan
cong cbng chuc thu ly: 01 ngay.
Cong nhan tai | 105 2.2, ChuAyIén vién Phong Chinh quyén, Thanh nién va Vin thu, luu trit
liéu Luu trir | 60 ngay ké tor ngay > Ngay | gial quyet: 35 ngay. . ,
4 c6 gia tri dic | nhan duoc hd so hop 2.3. Lanh dao Phong Chinh quyén, Thanh nién va Van thu, luu trét kiém
biét 16 tra/duyét ho so két qua: 4,5 ngay.
1.013937.H21 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét ho so: 03 ngay.
2.5. Vin thu vao s6, giri van ban trinh UBND tinh: 01 ngay.
Budc 3.
- Vin phong Uy ban nhéan dan tinh giai quyét trinh Chi tich Uy ban nhan
15ngay | dan tinh ky: 14,5 ngay.

- Van thu Van phong Uy ban nhéan dan tinh vao s6 chuyén két qua Trung tam
Phuyc vy hanh chinh cong tinh: 0,5 ngay.

Téng cong:

04 TTHC
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I1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG CAP TINH PUQC TIEP NHAN
VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH/TRUNG TAM LUU TRU LICH SU TINH

(3) Trinh tw cac bwéc thuc hién

(3A)
(1) @) Trung térp (3C) (3D)
STT|  Tén thii tyc hanh chinh Thi gian | 7VHCC cap o @B Lanh dao 1 Van thu
: a0 QUVet tinh B phan chuyén mon co’ quan (Budc 4:
glai quy (Buoe L: (Budc 2: Giai quyét hd so) (Budc 3: | Vao s, tra
Tiép nhan ho Ky duyét) két qua)
S0)
Truomg hop Cip Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh dich vu hru trir
S6¢ Noi vu xir 1y ho so, giai
guyet: 08 ngay, cu the:
1. L&nh dao Phong Chinh quyén,
Thanh nién va Van thu, luu trir
10 ngay ké phzfm cong cong chuc thu ly: 0,5 ) 7
o , R P ngdy ngay. Lanh dao S¢
Cip, c_aAp Ia_l giay chung nhan du ihin duos 0,5 ngay 2. Chuyén vién Phong Chinh ky duyét: 01 | 0,5 ngay
. d1~eu kién kinh doanh dich vu luu hd so hop ié quyen, Thanh nién va Vén thu, ngay
tror luu trir giai quyét: 6,5 ngay.
1.013934.H21 3. Lanh dao Phong Chinh quyén,
Thanh nién va Yén thl;l’, lvu trix
kiem tra/duyét ho so ket qua: 01
ngay.
Truong hop cép lai Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh dich vu luu trir
03 ngay lam 0,25 ngay lam S¢ Noi vu xir ly hd so, giai | Lanh dao S¢ 0,5 ngay
viéc ké tir " Viee quyét: 1,75 ngay lam vigc, cu | Ky duyét: IAm viec
ngay nhan ' the: 0,5 ngay j
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(3) Trinh tw cac bwoéc thuc hién

(3A)
(1) @) Trung térp (3C) (3D)
STT|  Teén thii tuc hanh chinh Thei gian | © VHCC cap . ey Lanhdao | Van thu
: iai Quvét tinh B phan chuyén mon €O’ quan (Buoc 4:
glai quy (Buéc 10 (Budc 2: Giai quyét ho so) (Buéc 3: | Vao so, tra
Tiép nhan ho Ky duyét) két qua)
S0)
du ho so 2.1. Lanh dao Phong Chinh | lamviéc
hop 1€ quyén, Thanh nién va Van thu,
luu trir phan céng cdng chac thu
ly: 0,25 ngay lam viéc.
2.2. Chuyén vién Phong Chinh
quyén, Thanh nién va Van thu,
luu trir giai quyet: 01 ngay lam
VIEc.
23. Lanh dao Phong Chinh
quyén, Thanh nién va Van thu,
luu trir kiém tra/duyét ho so ket
qua: 0,5 ngay lam viéc.
Truwong hop yéu cau doc tai liéu lwu triv
Trung tam Luu Lanh dao
\ trir lich st tinh: | /. . . 4. | Trung tdm
Sir dung tai liéu lwu trit tai lwu orie | OL N93Y 01 gio (\)/;en. chic Phong doc gial quyet: | " tich | 01 gio
2 | lich sir ciia Nha nudc (Buéc 1: tiép glo su tinh : 01
1.013932.H21 nhan ho so) gio
Trwong hep yéu ciu sao va xac thuc tai liéu lwu triv
02 ngay (16 | Trung tAm Luu | Vién chuc Phong doc gidi quyét: | Lanh dao .\
: | -1 Y e | A 01 gio
gio) trit lich st tinh: | 13 gio Trung tam
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STT

1)

Tén thi tuc hanh chinh

(3) Trinh tw cac bwoéc thuc hién

(3A)
@) Trung tam (3C) (3D)
R PVHCC cap (3B) Lanh dao Vian thw
Thoi gian . A A A : o 2.
gidi quyét tlph _ B(,? ph.an .cfhuyer) mon co q,uan. (Buog: 4.w
(Buoc 1: (Buac 2: Giai quyét ho so) (Buoc 3: Vao so, tra
Tiép nhan hod Ky duyét) | két qua)
S0)
01 gio Luu trr lich
(Bll’é’C 1: t|ép su tlnh 101
nhan hd so) gio
Truong hop yéu ciu doc, sao va xac thue tai liéu luu trir tiép cin cé diéu kién
Trung tdm Luu trit lich s tinh
giai quyét:
1.1. Lanh dao Phong tiép nhdn va Vin thu So
phan cong thu ly: ' ngay lam vao s tra
Trung tam Luu vice. « ket qui (Aién
trit lich sit tinh: | 1-2-, Vién chtre Phong doc giai | L&nh dao S¢ | Trung tam
' " | quyét: 03 ngay lam viéc. duyét  két| Luutri

07 ngay lam
viéc

Y ngay lam
viée
(Budc 1: tiép
nhan ho so)

1.3. Lanh dao Phong duyét két
qua: 2 ngay lam vi¢c

1.4. Lanh dao Trung tdm trinh
phé duyét két qua: %4 ngay lam
viéc.

1.5 Van thu Trung tdm Luu trir
lich str tinh gui két qua dén So
Noi vu: : /2 ngay lam viéc.

qua: 01
ngay lam
viéc

lich st tinh
dé tra cong
dan 1/2
ngay lam
viéc

Téng cong: 02 TTHC




